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PROJETO DE RESOLUGAO N. ° 01, DE 17 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, para dispor sobre regras e
diretrizes para a atuacao do agente de contratagao,
da equipe de apoio, da comissdo de contratacao e
dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da
Camara Municipal de Novais, Estado de Sao Paulo.

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVAIS, COM BASE NA LEI ORGANICA MUNICIPAL E
NO REGIMENTO INTERNO APROVA A SEGUINTE RESOLUCAO:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a atuagao
do agente de contratagao, da equipe de apoio, da comissdo de contratagdo e dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito da Camara Municipal de Novais, Estado
de Sao Paulo.

CAPITULO i
DA DESIGNAGCAO
Agente de contratacdo e Pregoeiro

Art. 2° O agente de contratagdo sera designado pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, conforme disposto no art. 8° da Lei
n°® 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagbes que envolvam bens ou servigcos especiais, o
agente de contratagcdo podera ser substituido por comisséo de contratagao formada
por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do disposto nos arts. 4° e
7°, conforme estabelece o § 2° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato préprio, mais
de um agente de contratacé@o, e devera dispor sobre a forma de coordenagao entre
eles.

§ 3° Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela
conducédo do certame sera designado pregoeiro
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Equipe de apoio

Art. 3° A equipe de apoio sera designada pela autoridade
competente do 6rgdo para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratacao na licitagao, observados os requisitos do art. 7°.

Comisséo de contratagdo

Art. 4° A comissdo de contratacdo sera designada pela autoridade
competente do 6rgao, conforme os requisitos estabelecidos no art. 7°, entre um
conjunto de agentes publicos indicados pela Camara Municipal, em carater
permanente ou especial, com a fun¢ao de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo unico: A comissé@o de que trata o caput sera formada por,
no minimo, trés membros, e sera presidida por um deles.

Art. 5° Na licitacdo na modalidade dialogo competitivo, a comisséo
sera composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da Camara Municipal, admitida a
contratagéo de profissionais para assessoramento técnico da comisséao.

Art. 6° Nas coniratagées que envolvam bens ou servigos especiais
cujo objeto nao seja rotineiramente contratado pela Camara Municipal, podera ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela conducao da
licitacao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma
prevista no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria e exclusiva dos membros
da comissédo de contratacao.

§ 2° A contratacao de terceiros ndo eximira de responsabilidade os

membros da comissdo de contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do
terceiro contratado.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 7° Os gestores e fiscais de contratos e os respectivos substitutos
serao representantes da Camara Municipal designados pela autoridade competente,
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conforme requisitos estabelecidos no art. 7°, para acompanhar e fiscalizar a
execugao do contrato, nos termos dos art. 18 a 20.

L § 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverdo ser
cientificados, expressamente, da indicacdo e respectivas atribuicbes antes da
formalizagéo do ato de designacao.

§ 2° Na indicagdo de servidor devem ser considerados a
compatibilidade com as atribuigées do cargo, a complexidade da fiscalizagéo, o

quantitativo de contratos por agente publico e a sua capacidade para o desempenho
das atividades.

§ 3° Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de
desligamento e de afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais
do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacao,
as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designacao,
ressalvada previsdo em contrario em norma interna do 6rgdo ou da entidade.

Requisites para a designacédo

Art. 8° Os agentes publicos designados para o cumprimento do
disposto nesta Resolugdo deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - sejam, preferenciaimente, servidor efetivo ou empregado publico
dos quadros permanentes da Camara Municipal;

Il - tenham atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos ou
possuam formacao compativel ou qualificacao atestada por certificagdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico; e

Il - ndo sejam coénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Camara Municipal, nem tenham com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso lli do caput, consideram-se

contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de
contratacio com o 6rgio ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de

novas contratagoes.

§ 2° A vedacgdo de que trata o inciso |ll do caput incide sobre o
agente publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo
ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.
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. Art. 9°. Os agentes de contratagdo que atuardo na fase externa da
licitag&o, com as atribuicbes mencionadas no artigo 13 e o presidente da comisséo
de contratag&@o, serdo designados entre servidores efetivos da Camara Municipal.

. Art. 10. O encargo de agente de contratagao, de integrante de
equipe de apoio, de integrante de comissao de contratacdo, de gestor ou de fiscal de
contratos nao podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que
possam impedir o cumprimento diligente das atribuicées, o agente publico devera
comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera
providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagdo requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8°.

Vedacio

Art. 11. Fica vedada, sempre que possivel, a designacdo do mesmo
agente publico para atuagédo simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em
observancia ao principio da segregagao de fungbes, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratagao.

Art. 12. Deverao ser observados os impedimentos dispostos no art.
9° da Lei n° 14.133, de 2021, quando da designagao do agente publico para atuar na
area de licitagoes e contratos e do terceiro que auxilie a condugao da contratagao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

CAPITULO 1li

DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Secgaoll
Agente de Contratacédo

Atuagiao

Art. 13. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:
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. _ | - tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagao,
impulsionando o procedimento, inclusive demandando aos setores solicitantes o
saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se
for o caso;

Il - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagcdo, promovendo
as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no edital, em relagao a proposta mais bem classificada;

c) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

d) sanear erros ou falhas que ndo alierem a substancia das
propostas;

e) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o
primeiro colocado;

f) indicar o vencedor do certame,;
g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas
as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicag@o e homologagao.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por
equipe de apoio, de que trata o art. 3°, e respondera individualmente pelos atos que
praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacao da equipe.

20 Cabera ao agente de contratacdo a elaboracdo do
procedimento da contratacdo direta e da fase interna da contratagdo quando se
tratar de licitacao.

§ 3° Em obediéncia ao principio da segregacdo de fungéo, sempre
que possivel, nao participara da fase interna da licitacdo o agente de contratacédo
que executara a fase externa.
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Art. 14. O agente de contratacdo podera solicitar manifestacido da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como do
orgao de controle interno, a fim de subsidiar suas decisdes.

Paragrafo unico. Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacao deve
avaliar as manifestagées de que tratam o caput, para corrigir, se for o caso,
eventuais disfungbes que possam comprometer a eficiéncia da medida que sera
adotada.

Secéo ll
Equipe de apoio

Atuagéo

Art. 15. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacéo
ou o pregoeiro na sessao publica da licitagao.

§ 1° A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo técnica do
orgdo de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao ou da entidade
licitante, bem como do érgao de controle interno, para o desempenho das funcodes.

§ 2° Cabera a equipe de apoio avaliar as manifestacbes de que
tratam o § 1°, conforme o disposto no paragrafo unico do art. 14.

Seegéo il
Comisséao de contratagao
Funcionamento
Art. 16. Cabera a comissao de contratagéo, entre outras:
| - substituir o agente de contratagdo, observado o art. 13, quando a

licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos
os requisitos estabelecidos no art. 7°;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo,
observado, no que couber, o disposto no art. 13;

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos de habilitagao e sua validade juridica, mediante despacho
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fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagéo e classificacéo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados
os requisitos definidos em regulamento.

Paragrafo unico. Os membros da comissdo de contratagdo quando
substituirem o agente de contratagédo, na forma do inciso | do caput, responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o membro
que expressar posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 17. A comissdo de contratacdo podera solicitar manifestacéo
técnica do 6rgdo de assessoramento juridico ou de outros setores do érgdo ou da
entidade licitante, bem como do 6rgado de controle interno, a fim de subsidiar sua
decisao.

Paragrafo unico. Cabera a comiss@do de contratacdo avaliar as
manifestacdes de que tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo unico do art.
15,

Segao IV
Gestores e fiscais de contratos
Atividades de gestéo e fiscalizagdo de contratos

Art. 18. Sédo diretrizes para a gestao e fiscalizacéo de contratos na
Camara Municipal:

| - observancia dos principios constitucionais e normas legais
atinentes @ Camara Municipal, em especial aquelas diretamente relacionadas a
gestao de contratos;

Il - continua fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes pactuadas
pelas partes;

lIl - adequada aplicagéo dos recursos publicos;

IV - registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na
execucado do contrato, com prevaléncia da forma escrita sobre a verbal;

V - aperfeicoamento constante do processo de contratacdo e dos
instrumentos contratuais;
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Vi - utilizagcéo de instrumentos e rotinas administrativas claras
e simples, compativeis com uma gestio de contratos moderna e eficaz.

Gestor do contrato
Art. 19. Sao competéncias do gestor do contrato:

|- acompanhar, sempre que possivel, o andamento das
contratagdes que ficardo sob sua responsabilidade:

Il - manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato;

Il - acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execucao e os
prazos previstos no ajuste;

IV - acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;
V - solicitar, com justificativa, a rescisdo de contrato;

VI - emitir parecer sobre fato relacionado a gestdo do
contrato;

VII - orientar o fiscal de contrato sobre os procedimentos a
serem adotados no decorrer da execugédo do contrato;

VIII - solicitar a contratada, justificadamente, a substituicao do
preposto ou de empregado desta, seja por comportamento inadequado a fungéo,
seja por insuficiéncia de desempenho;

IX - determinar formalmente a contratada a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados, assinalando prazo para correcdo, sob pena de
sancao;

X - solicitar ao o6rgdo competente, com justificativa, quaisquer
alteragcbes, supressées ou acréscimos contratuais, observada a legislacao

pertinente;

Xl - conferir o atesto do fiscal de contrato e encaminhar para
pagamento faturas ou notas fiscais com as devidas observagées e glosas, se for o
caso,

XIl - solicitar ao 6rgao financeiro competente, com as devidas

justificativas, emisséo, reforco ou anulacéo, total ou parcial, de notas de empenho,
bem como inclus&o de valores na rubrica de Restos a Pagar;
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Xl - solicitar a prestagdo, complementagdo, renovacao,
substituicdo ou liberagdo da garantia exigida nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133,
de 2021,

XV - executar outras agbes de gestdo que se fagcam
necessarias ao pleno acompanhamento, fiscalizacdo e controle das atividades
desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel cumprimento das
obrigacbes pactuadas e a observancia do principio da eficiéncia:

XV - agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob
sua responsabilidade, comunicando ao setor competente com, no minimo, 60

(sessenta) dias de antecedéncia o vencimento de contrato de natureza continua ou
nao;

XVI - comunicar-se com a Camara Municipal ou com terceiros
sempre por escrito e com a antecedéncia necessaria;

XVII - notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer
decisdo da Camara Municipal que repercuta no contrato;

XVIII - fundamentar, por escrito, todas as suas decisdes, com
observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, interesse publico e outros correlatos;

XIX - juntar todos os documentos obrigatérios a gestdo do
contrato nos devidos processos;

XX - instruir em processo apartado todos os documentos
pertinentes a gestdo do contrato que ndo se enquadram no inciso anterior.

Fiscal do contrato
Art. 20. Sao competéncias do fiscal de contrato:

| - prestar informagoes a respeito da execucao dos servicos e

apontar ao gestor do contrato eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade
ou glosa nos pagamentos devidos a contratada:

Il - manter o conirole das ordens de servico emitidas e cumpridas,
quando cabivel;

Il - conhecer as obrigagdes contratuais que afetem diretamente a
fiscalizacdo do contrato;
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IV - zelar pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua
fiscalizacao;

V - verificar a conformidade da prestacdo dos servicos e da
alocacdao dos recursos necessarios, de acordo com o objeto do contrato e
respectivas clausulas contratuais;

VI - atestar formalmente a execucdo do objeto do contrato,
atestar as notas fiscais e as faturas correspondentes a sua prestacéo;

VII - informar ao gestor do contratc sobre eventuais vicios,
irregularidades ou baixa qualidade dos produtos ou servicos fornecidos pela
contratada;

VIl - propor solugdes para regularizagdo das faltas e

problemas observados, sem prejuizo das penalidades aplicaveis;

IX - solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as
obrigagbes que afetem diretamente a fiscalizagéao do contrato;

X - utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medigcdo de Resultado
(IMR) para afericao da qualidade da prestacao dos servigos;

Xl - monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a contratada
a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

XIl - apresentar ao preposto da contratada a avaliagao da
execugao do objeto, ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizada, e obter dele a ciéncia;

XII - comunicar ao 6rgédo competente qualquer dano ou desvio
causado ao patriménio da Camara Municipal ou de terceiros, de que tenha ciéncia,
por agao ou omissdo dos empregados da contratada ou de seus prepostos;

XV - registrar todas as ocorréncias relacionadas a sua
fiscalizacao.

§ 1°. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia
do fiscal de contrato deverdo ser solicitadas ao gestor em tempo habil para a adogéao
das medidas que se fagcam necessarias.

§ 2°. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade
da prestacado do servigo em relagcéo a qualidade exigida, bem como quando esta

RUA JOAO CANTAREIRO SERRANO, 275 - CEP. 15885-000 - CENTRO - FONE/FAX: (17) 3561-1279 e 3561-1288
site: www.camaranovais.sp.gov.br e-mail: secretaria@camaranovais.sp.gov.br



CNPJ.: 74.354.168/0001-31
Novais -SP

Projeto de Resolugdo n°® 01/2024 de 17/01/2024

ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as regras
previstas no ato convocatoério.

§ 3° No caso de a nomeacgdo de fiscal e gestor recair sobre o

mesmo servidor, esse acumulara as atribuigées descritas nos artigos 19 e 20 desta
Resolucéo.

Recebimento provisério e definitivo

Art. 21. O recebimento provisério ficara a cargo do fiscal e o
recebimento definitivo do gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade
competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos
recebimentos provisério e definitivo serao definidos no contrato ou no Termo de
Referéncia quando néo for celebrado contrato.

Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do
contrato

Art. 22. Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e
subsidiar os fiscais de contrato de que trata esta Resolucao, deverao ser observadas
as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacées prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria
e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o
fiscal do contrato, nos limites das informagées recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos odrgidos de assessoramento juridico e de controle
interno

Art. 23. O gestor do contrato e os fiscais serdo auxiliados pelos
6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno da Camara Municipal. aue
deverao dirimir duvidas e subsidia-los com informacdes relevantes para prevenir
riscos na execugao do contrato.

Paragrafo unico. Caberda ao gestor do contrato e aos fiscais
avaliarem as manifestagbées de que tratam o caput, conforme o disposto no
paragrafo unico do art. 15.
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Frojeto de Resclugdo n® 01/2024 de 17/01/2024
Decisbes sobre a execugédo dos contratos

Art. 24. As decisbes sobre todas as solicitagbes e reclamacgées
felacionadas a execugdo dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do contrato, deverdao ser efetuadas em até 1 (um) més contado da
instrugdo do requerimento, podendo ser prorrogadas por até 1 (um) més, quando
necessario, mediante justificativa.

Paragrafo Unico. As decisées de que trata o caput serdo tomadas
pelo fiscal do contrato, gestor ou autoridade superior, nos limites de suas
competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSIGCOES FINAIS

Orientagoes Gerais

Art. 25. Qutras normas internas complementares relativas aos
procedimentos operacionais a serem observados na atuacéo na area de licitacdes e
contratos do agente de contratagéo, da equipe de apoio, da comissao de
contratagdo, dos agentes publicos, dos gestores e fiscais de contratos, poderao ser
emitidas, desde que observadas as disposicdes desta Resolugao.

Vigéncia

Art. 26. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacdo, produzindo efeitos a partir de 1° de janeiro de 2024.

Camara Municipal de Novais, 17 de janeiro de 2024.

LEONARDO APARECIDO RASTEIRO
Presidente da Camara

ANTONIO LUIZ VIEIRA DE ANDRADE MARCOS ROGERIO RODRIGUES DE ARAUJO
Vice-Presidente 1° Secretario

RUA JOAO CANTAREIRO SERRANO, 275 - CEP. 15885-000 - CENTRO - FONE/FAX: (17) 3561-1279 e 3561-1288
site: www.camaranovais.sp.gov.br e-mail: secretaria@camaranovais.sp.gov.br



