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) ANEXO | )
ESPECIFICAGAO DO OBJETO / TERMO DE REFERENCIA

1. — Objeto

“Contratacdo de empresa para prestagao de servicos de comunicagdo institucional,
producdo audiovisual e gerenciamento de redes sociais para atender as demandas da TV Cémara
da Camara Municipal de Novais — SP”.

2. — Justificativa

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a publicidade,
transparéncia e ampla divulgacdo das atividades institucionais e legislativas da Cé&mara
Municipal de Novais/SP, possibilitando a popula¢do o acompanhamento das Sess6es Ordinarias,
Extraordinérias, Solenes, Audiéncias Publicas e demais eventos oficiais do Poder Legislativo.

Os servicos de transmissdo ao vivo (streaming), produgdo audiovisual e
gerenciamento de redes sociais sdo essenciais para assegurar comunicacdo eficiente com a
populacdo, ampliar o acesso as informacGes publicas e fortalecer a participacdo cidadd por meio
das plataformas oficiais da Camara Municipal.

Ressalta-se que a execucdo dos servigos exige conhecimentos técnicos especificos,
equipamentos adequados e profissionais especializados, ndo dispondo a Camara Municipal de
estrutura propria suficiente para atendimento integral da demanda, tornando necessaria a
contratacdo de empresa especializada para garantir a qualidade, continuidade e eficiéncia dos
servigos prestados.

3. — Da Infraestrutura e dos Equipamentos

Todos 0s equipamentos necessarios para a captacdo, gravacdo e transmissao das
sessoes e eventos oficiais serdo fornecidos integralmente pela Camara Municipal de Novais - SP,
incluindo, mas nao se limitando a:

» Cémeras de video;

 Gravadores de audio/video;

* Microfones (com e sem fio);

* lluminacéo de estudio/plenéario;

» Cabeamento e interfaces de audio e video;

» Computador/Mesa de corte configurada para transmissao (streaming);
« Infraestrutura de internet banda larga institucional.

A Contratada sera responsavel pela operacdo, zelo, configuracdo e manutencao
superficial (ajustes e calibracBes de rotina) dos equipamentos disponibilizados durante o periodo
de execucdo dos servicos, devendo comunicar imediatamente a Administracdo da Camara
qualquer falha ou defeito técnico constatado no patriménio publico.

4. — Do Regime de Execugéo e Frequéncia dos Servicos
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Das Transmissdes Ao Vivo (TV Cémara):

A Contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada para a operagdo dos
equipamentos e transmissdo simultanea (via YouTube e Facebook) dos eventos oficiais do Poder
Legislativo, obedecendo a seguinte estimativa de frequéncia:

 Sessdes Ordinarias: 02 (duas) transmissdes por més;

» Sessdes Extraordinarias e Solenes / Audiéncias Publicas: Ate 04 (quatro)
transmissdes por més, conforme convocagdo prévia da Presidéncia da Casa.

Nota: As transmissdes deverdo iniciar com antecedéncia minima de [15/30] minutos
do horario regimental previsto para o inicio da sessdo, para testes de sinal, dudio e geracdo de
claquete institucional.

Da Gestéo de Redes Sociais (Social Media):

A Contratada sera responsavel pela criacdo de conteudo, design gréafico, redacédo
institucional e publicacdo nas redes sociais oficiais da Céamara, cumprindo o seguinte
cronograma minimo:

« Frequéncia Minima: No minimo 02 (duas) publicacBes semanais nas plataformas
oficiais (Instagram, Facebook e/ou correlatas);

« Os conteudos deverdo englobar resumos das sessdes, pautas do dia, divulgacdo de
projetos de lei aprovados, informativos de utilidade publica e datas comemorativas
institucionais;

« Transmissdo ao vivo (streaming): Captacdo, edicdo em tempo real e transmisséo
online das SessBes Ordinarias, Extraordinarias, Solenes, Audiéncias Publicas e demais eventos
oficiais do Poder Legislativo, com transmissdo simultanea nas plataformas oficiais da Edilidade
(YouTube e Facebook);

» Gestdo de Redes Sociais e Contetdo (Social Media): Criacdo, redacdo, design
grafico e publicacdo de posts, artes explicativas, coberturas institucionais e matérias informativas
voltadas a divulgacéo das atividades legislativas e institucionais da Camara Municipal.

« Toda e qualquer publicacdo devera passar por aprovacdo prévia do setor
competente ou do gestor do contrato indicado pela Camara Municipal antes de sua veiculacao.

5. — Suporte Técnico e Manutencéo

A contratada deverd disponibilizar suporte técnico e manutencdo (preventiva e
corretiva) durante toda a vigéncia contratual.

O tempo méximo para atendimento técnico em caso de falha na transmisséo,
equipamentos operacionais ou interrupcdo dos servigos serd de até 02 (DUAS) horas apos a
comunicagéo da Contratante.

6. — Local de Execucéo
Os servicos serdo prestados na sede da Camara Municipal de Novais.

7. — Valor Estimado
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O valor estimado desta contratacdo sera de R$ 33.120,00 (trinta e trés mil, cento e
vinte reais)

8. — Adequacdo Orgamentéria

As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta de dotacdo
orcamentaria prépria, consignada no orcamento vigente da Camara Municipal.

9. — Penalidades

O descumprimento das obrigagdes assumidas sujeitard a contratada as penalidades
previstas na Lei n® 14.133/2021, podendo incluir adverténcia, multa e demais sancdes cabiveis.

10. —Vigéncia

O prazo para a execucdo dos servicos serd de 12 (DOZE) meses, podendo ser
renovado apos o término por igual periodo, de acordo com a legislacao vigente.



