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ATA DA PRIMEIRA REUNIAO DA COMISSAO ORGANIZADORA DE CONCURSO
PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVAIS

Aos vinte e nove dias do més de outubro do ano de dois mil e vinte e cinco, as 15:30
horas, reuniram-se nas dependéncias da Cimara Municipal de Novais os membros
da Comissdo Organizadora de Concurso Publico n? 001/2025, designados pela
Portarian® 14 /2025 de 20 de outubro de 2025, contando com a presenga do Senhor
Marcelo Giraldo Rodrigues da Silva, Presidente da Comissdo, contando com a
presenca dos demais membros Andressa Luana Ribeiro Luengo, Edilza Francisco
dos Santos para tratar dos tramites iniciais referentes a realizagdo do Concurso
Publico destinado ao provimento de cargos efetivos do quadro de pessoal da Cimara
Municipal, sendo uma vaga para o cargo de Contador e uma vaga para o cargo de
Auxiliar Administrativo. A reunido foi presidida pelo Sr. Marcelo Giraldo Rodrigues
da Silva, Presidente da Comissdo, estiveram presentes acompanhando os trabalhos
da comissdo o Dr. Jeferson Dione de Freitas, Assessor Juridico da Cimara Municipal
de Novais, a Dra. Neiva Daniela Neves Assessora para Licitacdes e Contratagdes
Publicas da Camara Municipal de Novais e também com o presidente desta Casa
Dione Ricardo Ottoni Barbosa. Inicialmente, o Presidente da Comissdo declarou
aberta a reunido, apresentando a pauta do dia, que teve como objetivo principal o
planejamento e definigdo das diretrizes para a elaboragdo e execugdo do Concurso
Publico. Na oportunidade, foram discutidos e deliberados os seguintes pontos: a)
elaboracdo do Termo de Referéncia contendo as especificagdes técnicas e os
requisitos necessarios para a contratagdo da empresa especializada responsavel
pela execugdo do certame; b) definigdo das diretrizes e cronograma preliminar das
etapas do concurso, que compreenderio: elaboragao do edital, perfodo de inscrigao,
aplicagdo das provas, divulgagdo dos resultados e homologagcdo final; c)
levantamento das empresas especializadas no ramo para o envio de solicitagoes de
cotagdo, visando a andlise das propostas; e d) definicdo dos critérios de
transparéncia e sigilo no desenvolvimento dos trabalhos da Comissdo. Quanto as
diretrizes, deliberou-se que a Comissdo devera observar os principios da legalidade,
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impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, assegurando total
transparéncia na condu¢do do processo. Foi acordado que todas as decisoes e
comunicagdes oficiais serdo devidamente registradas em ata e publicadas no portal
da Camara Municipal e no Didrio Oficial do Municipio. Em relagdo ao sigilo, ficou
estabelecido que os membros da Comissdo deverdao manter confidencialidade sobre
documentos, informagdes e quaisquer dados internos relacionados ao processo
seletivo até a sua divulgacdo oficial. A seguir, foi apresentado o Cronograma
Preliminar das Etapas, que servira como base para o planejamento do certame:
que consiste na elaboragdo e aprovagdo do Termo de Referéncia; solicitagdo e
recebimento de orgamentos de empresas; andlise e escolha da empresa
organizadora; elaboragdo e publicacdo do edital; periodo de inscrigdes; aplicagado
das provas; divulgagdo dos resultados; e homologacdo final. Nada mais havendo a
tratar, foi encerrada a reunido, sendo lavrada a presente ata, que apos lida e

aprovada, segue assinada pelos membros da Comissao.
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EDILZA NCISCO DOS SANTOS - Membro
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